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RESOLUGAO CONJUNTA SAD/AGEPEN N. 1, DE 26 DE OUTUBRO DE 2018.

Aprova o Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Tem-
poralidade de Documentos das atividades-fim da Agéncia Estadual
de Administragdo do Sistema Penitenciario.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO E DESBUROCRATIZACAO
E O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA ESTADUAL DE ADMINISTRAGAO DO SISTEMA
PENITENCIARIO no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com o estabelecido no §
8¢ do art. 13 do Decreto n. 13.957, de 6 de maio de 2014,

RESOLVEM:

Art. 1¢ Ficam aprovados o Plano de Classificagdo de Documentos e o respec-
tivo indice e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-fim da Agéncia
Estadual de Administracédo do Sistema Penitenciario na forma dos Anexos I, 11 e 11l desta

Resolucéo Conjunta.

Art. 2° Esta Resolugdo Conjunta entra em vigor na data de sua publicacao.

CAMPO GRANDE-MS, 26 DE OUTUBRO DE 2018.

EDIO DE SOUZA VIEGAS

Secretario de Estado de Administracéo e Desburocratizacédo

AUD DE OLIVEIRA CHAVES

Diretor-Presidente da Agéncia Estadual de Administracao

do Sistema Penitenciario

ANEXO | DA RESOLUGAO CONJUNTA SAD/AGEPEN N. 1, DE 26 DE OUTUBRO DE 2018.

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DA AGENCIA ESTADUAL DE ADMINIS-
TRAGAO DO SISTEMA PENITENCIARIO (AGEPEN)

ATIVIDADES-FIM

44 GESTAO DAS AC@ES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO
44.1 Atos de Gestdo Operacional
Assunto: 44.1.1 Atos de expediente
Espécie Documental: 44.1.1.1 Relatério de plantdo

44.1.1.2 Oficio de expediente

44.1.1.3 Circular, aviso, comunicado, memorando,
comunicagéo interna

44.1.1.4 Escala de plantédo

44.1.1.5 Termo de servi¢o

44.2 Procedimentos juridicos
Assunto: 44.2.1 Autos Residuais Avulsos
Espécie Documental: 44.2.1.1 Alvaré de soltura (cépia)

44.2.1.2 Mandado de seguranca (copia)

44.2.1.3 Ordem de escolta

44.2.1.4 Célculo de pena / extingdo de pena

44.2.1.5 Certidédo e atestado (copia)

44.2.1.6 Copia de requisicao de Servico de Verificagdo
de Obito — SVO (c6pia)

44.2.1.7 Guia de traslado de corpo (cépia)

Assunto: 44.2.2 Autos de natureza disciplinar
Espécie Documental: 44.2.2.1 Sindicancia Administrativa Disciplinar

44.2.2.2 Processo Administrativo Disciplinar (PAD)
com pena de demisséo, cassacéo de aposen-
tadoria ou que resulte em aposentadoria

44.2.2.3 Parecer técnico

44.2.2.4 Relatério de inspegéo

44.2.2.5 Orientacdo técnica

44.2.2.6 Atestado de conduta

44.3 Acompanhamento e controle
Assunto: 44.3.1 Livros cartorarios
Espécie Documental: 44.3.1.1 Livro do Oficial de Dia

44.3.1.2 Livro de Portaria

44.3.1.3 Livro de Controle de Entrada de Visitantes

44.3.1.4 Livro Ata de Visitas e Correigcdes

44.3.1.5 Livro Conselho Tratamento e Classificacédo

44.3.1.6 Livro de entrega de pertences

44.3.1.7 Livro ata do Conselho de Administragéo Peni-
tenciaria (CAP)

44.3.1.8 Livro de autorizagdo de saida

44.3.1.9 Livro de instalagdo de tornozeleira

44.3.1.10 Livro de desinstalacdo de tornozeleira

44.3.1.11 Livro de troca de tornozeleira

Assunto: 44.3.2 Controle complementar
Espécie Documental: 44.3.2.1 Mapa carcerario

44.4 Gestéo de custodia

44.3.2.2 Demonstrativo carcerario

44.3.2.3 Prontuario médico de menor

44.3.2.4 Termo de entrega de menor para visitas de
finais de semana

Assunto: 44.4.1 Documentos de presos
Espécie Documental: 44.4.1.1 Livramento condicional (cépia)

44.4.1.2 Atestado de conduta carceraria (copia)

44.4.1.3 Nota de culpa recebida para recolhimento de
preso (cépia)

44.4.1.4 Mandado de prisao recebido para recolhimen-
to de preso

44.4.1.5 Prontuario criminal do preso
44.4.1.6 Processo Administrativo Disciplinar - Padic
(falta disciplinar do preso durante o cumpri-
mento da pena)
44.4.1.7 Recibo pagamento presos feito pelas empre-
sas conveniadas (copia)
44.4.1.8 Listagem de sentenciados autorizados para
visita ao lar
44.5 Ensino e Formacao Penitenciaria
Assunto: 44.5.1 Planejamento e Execucdo de Curso
Espécie Documental: 44.5.1.1 Livro de ponto de professores da Escola Peni-
tenciaria (Espen)
44.5.1.2 Livro de atas da Escola Penitenciaria (Espen)
44.5.1.3 Livro de Protocolo de Entrega de Certificado
44.5.1.4 Folha de Frequéncia de Alunos
44.5.1.5 Projeto ou plano de curso
44.5.1.6 Manual do académico
44.5.1.7 Manual do professor
44.5.1.8 Requerimento de matricula
44.5.1.9 Prova/avaliacéo de alunos
44.5.1.10 Documento sobre estagio de alunos (escala e
relatério)
44.5.1.11 Escala de supervisdo de estagio
44.5.1.12 Recurso de notas
44.5.1.13 Requerimento de desisténcia de curso
44.5.1.14 Curriculo de professor (curriculum vitae)
44.5.1.15 Processo de selegdo de professor
44.5.1.16 Folha de frequéncia de professor
44.6 Gestédo de assisténcia penitenciaria
Assunto: 44.6.1 Atos das politicas sociais

Espécie Documental: 44.6.1.1 Autorizagédo para matricula de filho na escola
44.6.1.2 Autorizagdo para obtencéo judicial de guarda
proviséria

44.6.1.3 Autorizagdo de viagem de menor
44.6.1.4 Autorizagdo para saida temporaria de menor
44.6.1.5 Autorizacdo para saida definitiva de menor
da Unidade Penal
44.6.1.6 Solicitagdo de autorizacdo para visita excep-
cional
44.6.1.7 Relatorio de Obitos
44.6.1.8 Quantitativo de gestantes (saude)
44.6.1.9 Quantitativo de criangas na unidade penal
(saude)
44.6.1.10 Autorizagdo para registro de menor (paterni-
dade)
44.6.1.11 Parecer psicossocial de visita de terceiros
44.6.1.12 Relatério Psicossocial de visita domiciliar/
hospitalar
44.6.1.13 Registro de entrada e saida de documentos
44.6.1.14 Inclusao social
44.6.1.15 Relatério da Comisséo Técnica de Classifica-
cao (CTC)
44.6.1.16 Cancelamento de visita
44.6.1.17 Relatério Psicologia
44.6.1.18 Relatério Servigo Social
Assunto: 44.6.2 Diretrizes das Politicas Educacionais
Espécie Documental: 44.6.2.1 Lista de Controle e Entrega de Material Esco-
lar
44.6.2.2 Lista de Controle e Entrega de Uniformes
44.6.2.3 Lista de Controle e Entrega de Merenda
44.6.2.4 Requerimento e Cancelamento de Matricula
44.6.2.5 Relatério Educacional
44.6.2.6 Levantamento de demanda de cursos
44.6.2.7 Projetos
44.6.2.8 Orgamentos materiais e Equipamentos para
cursos
44.6.2.9 Termos de cooperacao
Assunto: 44.6.3 Atos das Politicas de Assisténcia a Salde
Espécie Documental: 44.6.3.1 Relatérios Trimestrais e Anuais de Atendi-
mento médico
44.6.3.2 Prontuario Médico do preso
44.6.3.3 Documentos de servidores da saide em
exercicio na Agepen/MS (coépia)
44.6.3.4 Projetos Materno Infantil e Aparelhamento de
unidades basicas de salde no sistema prisio-

nal
Assunto: 44.6.4 Diretrizes das Politicas de Assisténcia ao Trabalho
Espécie Documental: 44.6.4.1 Termos de Cooperacédo Mutua

44.6.4.2 Demonstrativo de Trabalho Remunerado e
ndo remunerado

44.6.4.3 Suspensdao de envio de presos para empresas

44.6.4.4 Notificacdo a empresas

44.6.4.5 Comprovante de recolhimento Judicial (c6-

pia)
Assunto: 44.6.5 Diretrizes das Politicas de Assisténcia Patronal
Espécie Documental: 44.6.5.1 Processo de carteira de visitante
44.6.5.2 Relatério mensal de quantitativo de visitan-
tes
44.6.5.3 Livro de carteira de visitantes canceladas ou
perdidas

44.6.5.4 Processos de Conselho de Classificacdo de
Tratamento (CCT deferidos)

44.6.5.5 Processos de Conselho de Classificacéo de
Tratamento (CCT indeferidos)

44.6.5.6 Prontuario psicossocial do preso
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ANEXO 11 DA RESOLUGAO CONJUNTA SAD/AGEPEN N. 1, DE 26 DE OUTUBRO DE 2018.

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
AGENCIA ESTADUAL DE ADMINISTRACAO DO SISTEMA PENITENCIARIO (AGEPEN)

- ATIVIDADE-FIM -

44.1 Atos de Gestdo Operacional

44 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO

PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
Unidade com
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL UNGEEE || arlbLIRED G Guarda OBSERVAGOES
(Referentes a) produtora arquivo R
. - Eliminagéo | permanen
(Arquivo (Arquivo o
Corrente) | Intermediario
)
Quando o documento integrar um processo ou
44.1.1.1 | Relatério de plantdo 2 5 X - procedimento, obedecera a sua temporalidade
e a sua destinacéo.
O oficio que veicula contetdos rotineiros, em
geral ndo implica em continuidade
44.1.1.2 | Oficio de expediente 1 2 X - administrativa. Quando o documento integrar
um processo ou procedimento, obedecera a
44'1'1. Atos de sua temporalidade e a sua destinacéo.
expediente PR -
A correspondéncia interna que veicula
Circular. aviso. comunicado conteutdos rotineiros, em geral ndo implica em
44.1.1.3 N y N - 1 2 X - continuidade administrativa. Quando o
memorando, comunicagdo interna - .
documento integrar um pro- cesso, obedecera
a sua temporalidade e a sua destinacéo.
44.1.1.4 | Escala de plantdo 1 - X -
44.1.1.5 | Termo de servico 1 5 X -
44 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO
44.2 Procedimentos juridicos
442.1.1 | Alvara de soltura (copia) 1 1 X _ O_chumento original integra o prontuario
criminal do preso.
442.1.2 |Mandado de seguranca (cépia) 1 4 _ O_chumento original integra o prontuario
44.2.1 Autos Residuais criminal do preso.
Avﬁléos 44.2.1.3 | Ordem de escolta 1 - X -
44.2.1.4 | Célculo de pena / extingdo de pena 1 - X -
O documento original obedecera a
44.2.1.5 | Certiddo e atestado (copia) 1 - X - temporalidade e destinagdo do processo ou
procedimento ao qual integra.
Cépia de requisicio de Servico de O documento original obedecera a
44.2.1.6 Vel?ifica 50 ?je Ogbito — svo (Eé i2) 1 - X - temporalidade e destinagdo do processo ou
44.2.1 Autos Residuais ¢ p procedimento ao qual integra.
Avulsos (continuagéo) O documento original obedecera a
44.2.1.7 | Guia de traslado de corpo (copia) 1 - X - temporalidade e destinacéo do processo ou
procedimento ao qual integra.
44.2.2.1 | Sindicancia Administrativa Disciplinar Vigéncia 30 X - A wge_nmafesgota—se com o término da
investigacao.
Processo Administrativo Disciplinar
44222 (PAD) Eom pena de dem|§sao, vigéncia 30 X ~ A V|ge'n0|a~esgota—se com o término da
cassacdo de aposentadoria ou que investigacao.
44.2.2 Autos de natureza resulte em aposentadoria
disciplinar 44.2.2.3 | Parecer técnico 1 5 X -
44.2.2.4 | Relatério de inspegdo 1 - - X
44.2.2.5 | Orientacéo técnica 1 - - X
44.2.2.6 | Atestado de conduta 1 - X -
44 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO
44.3 Acompanhamento e controle
44.3.1.1 | Livro do Oficial de Dia Vigéncia 30 X - I\i’\'lgﬂf”c'a esgota-se com o encerramento do
. . . Vigéncia esgota-se com o encerramento do
44.3.1.2 | Livro de Portaria Vigéncia 30 X - Iivgro 9
44313 Llyro de Controle de Entrada de vigéncia 30 X _ \(lgen0|a esgota-se com o encerramento do
Visitantes livro.
44.3.1.4 | Livro Ata de Visitas e Correigbes Vigéncia 1 - X I\i/\ll?snua esgota-se com o encerramento do
44.3.1 Livros cartorarios 44.31.5 Livro Conselho Tratamento e 1 5 X _
T Classificacéo
44.3.1.6 | Livro de entrega de pertences Vigéncia 5 X - I\i/\llg"sncla esgota-se com o encerramento do
Livro ata do Conselho de o Vigéncia esgota-se com o encerramento do
44.3.1.7 Administracdo Penitenciaria (CAP) Vigéncia 1 livro.
44.3.1.8 | Livro de autorizacdo de saida 1 5 -
Vigéncia esgota-se com o encerramento do
44.3.1.9 | Livro de instalagéo de tornozeleira Vigéncia 5 X - livro.
Vigéncia esgota-se com o encerramento do
44.3.1.10 | Livro de desinstalagéo de tornozeleira Vigéncia 5 X - livro.
44.3.1.11 | Livro de troca de tornozeleira Vigéncia 1 X - I\i/\'/?,im'a esgota-se com o encerramento do
44.3.2.1 | Mapa carcerario - - - X
44.3.2 Controle 44.3.2.2 Demon‘st_ratlvlo f:arcerano 1 1 X X
complementar 44.3.2.3 | Prontuario médico de menor 1 1 X -
44394 Tfsrlmo de eﬁtrega de menor para 1 1 X _
visitas de finais de semana
44 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO
44.4 Gestéo de custodia
O documento original é inserido no Sistema
44.4.1.1 | Livramento condicional (copia) 1 - X - integrado de Administragédo do Sistema
44.4.1 Documentos de Penitenciario (Siapen).
presos O documento original é inserido no Sistema
44.4.1.2 | Atestado de conduta carceraria (cépia) 1 - X - integrado de Administracédo do Sistema
Penitenciario (Siapen).
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PRAZOS DE GUARDA

(em anos) DESTINACAO
Unidade com
ASSUNTOS ESPECIE DOCUMENTAL Uniieksl | GUTIDLIED @ Guarda OBSERVAGOES
(Referentes a) produtora arquivo N
X . Eliminacéo | permanen
(Arquivo (Arquivo i
Corrente) | Intermediario
)
44.4.1.3 Nota d_e culpa recebida pa}ra_l 1 1 X _
recolhimento de preso (cépia)
44.41.4 Mandado de priséo recebido para 1 1 X _
recolhimento de preso
44.4.1.5 | Prontuério criminal do preso Vigéncia - - X Vigéncia esgota-se com a soltura do preso.
44.4.1 Documentos de Processo Administrativo Disciplinar -
presos 44.4.1.6 |Padic (falta disciplinar do preso 1 5 X -
durante o cumprimento da pena)
44.41.7 Recibo pagamentq presos ffsito pelas 3 _ X _
empresas conveniadas (cépia)
44.4.1.8 Listage'r'r.w de sentenciados autorizados 2 _ X _ Listaggm referente a indulto de natal, feriados
para visita ao lar e domingos.
44 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO
44.5 Ensino e Formacédo Penitenciaria
44511 Livro de po_nto de _professores da Vigéncia 3 X _ \_/igéncia esgota-se com o encerramento do
Escola Penitenciaria (Espen) livro.
44.5.1.2 Livro de atas da Escola Penitenciaria vigéncia 5 _ X \_/igéncia esgota-se com o encerramento do
(Espen) livro.
44.5.1.3 Livrg _de Protocolo de Entrega de vigéncia 5 _ X \_/igéncia esgota-se com o encerramento do
Certificado livro.
44.5.1.4 | Folha de Frequéncia de Alunos 2 - X -
44.5.1.5 | Projeto ou plano de curso Vigéncia 5 - X Sr\éﬁfgii izgr;;);a—se com a finalizagao do
4451 Pl 44.5.1.6 |Manual do académico Vigéncia - - X ﬁ;;guegma esgota-se com a atualizagdo do
.5. anejamento e — PE—
Execucdo de Curso 44.5.1.7 |Manual do professor Vigéncia - - X A vigéncia esgota-se com a atualizagao do
(continuac&o) - _ manual.
44.5.1.8 | Requerimento de matricula 1 2 X -
44.5.1.9 |Prova/avaliacdo de alunos 1 - X -
44.5.1.10 Documento sol;r_e estagio de alunos 1 _ X _
(escala e relatério)
44.5.1.11 | Escala de supervisdo de estagio 1 - X -
44.5.1.12 | Recurso de notas 1 - X -
44.5.1.13 | Requerimento de d éncia de curso 1 - X -
44.5.1.14 C_urrl'culo de professor (curriculum 1 _ X _
vitae)
44.5.1.15 | Processo de selecdo de professor 5 - X -
44.5.1.16 | Folha de frequéncia de professor 1 - X -
44 GESTAO DAS AGOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO
44.6 Gestdo de assisténcia penitenciaria
- . . Constara no prontuéario criminal do(a)
44.6.1.1 ::;(O);zagao para matricula de filho na 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracdo Penitenciaria (Siapen).
Autorizagéo para obtencao judicial de Constara no prqntuério criminal do(a)
44.6.1.2 . 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
guarda proviséria Administracéo Penitenciaria (Siapen).
Constara no prontuéario criminal do(a)
44.6.1.3 | Autorizacao de viagem de menor 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracédo Penitenciaria (Siapen).
Autorizagdo para saida temporaria de Constara no prqntuério criminal do(a)
44.6.1.4 menor 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracdo Penitenciaria (Siapen).
- B . Constara no prontuéario criminal do(a)
44.6.1.5 Qu;r?glrzzgagnﬁz;z;eggsar:efm|t|va de 2 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracéo Penitenciaria (Siapen).
Solicitacdo de autorizacé@o para visita Constara no prqntuério criminal do(a)
44.6.1.6 excepcional 1 - X - pres_o(_a) e no Slstgma [ntggragjo de
Administracéo Penitenciaria (Siapen).
Constara no prontuario criminal do(a)
44.6.1.7 |Relatério de Obitos 1 - - X preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracdo Penitenciaria (Siapen).
Constara no prontuario criminal do(a)
44.6.1.8 | Quantitativo de gestantes (saude) 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracdo Penitenciaria (Siapen).
. . . Constara no prontuéario criminal do(a)
44.6.1 Atos das politicas | 44.6.1.9 |Quantitativo de criancas na unidade 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
sociais penal (sadde) Administracdo Penitenciaria (Siapen).
Autorizagio para registro de menor Constara no prqntuério criminal do(a)
44.6.1.10 (paternidade) 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracio Penitenciaria (Siapen).
Parecer psicossocial de visita de Constara no prqntuério criminal do(a)
44.6.1.11 terceiros 1 - X - pres_o(_a) e no Slste_ma !ntggrat_do de
Administracéo Penitenciaria (Siapen).
Relatério Psicossocial de visita Constara no prqntuério criminal do(a)
44.6.1.12 domiciliar/hospitalar 1 - X - pres_o(_a) e no Slste_ma [ntggragjo de
Administracdo Penitenciaria (Siapen).
. . Constara no prontuario criminal do(a)
44.6.1.13 sgglljsr:gnijssentrada e saida de 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracdo Penitenciaria (Siapen).
Constara no prontuéario criminal do(a)
44.6.1.14 | Incluséo social 1 4 - X preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracédo Penitenciaria — Siapen.
- . Constara no prontuéario criminal do(a)
44.6.1.15 2:2:;%::23;(:(%?83% Técnica de 1 - X - preso(a) e no Sistema Integrado de
Administracéo Penitenciaria (Siapen).
44.6.1.16 | Cancelamento de visita 3 - X -
44.6.1.17 | Relatorio Psicologia 1 - X -
44.6.1.18 | Relatorio Servigo Social 1 - X -
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PRAZOS DE GUARDA

DESTINACAO
(em anos)
ASSUNTOS - Unidade com -
(Referentes a) ESAECIE OEUNENTAL Unidade | atribuicdo de Guarda CIERIERYACRIES
produtora arquivo - =
X . Eliminacéo | permanen
(Arquivo (Arquivo o
Corrente) | Intermediario
)
. . Documento inserido na pasta do aluno por
44.6.2.1 Lista de Controle e Entrega de Material 1 2 X - meio da Escola Polo Professora Regina Lucia
Escolar . . L -
Anffe Nunes Betine (unidades prisionais).
. Documento inserido na pasta do aluno por
44.6.2.2 L'SFa de Controle e Entrega de 1 2 X - meio da Escola Polo Professora Regina Lucia
Uniformes . N . .
Anffe Nunes Betine (unidades prisionais).
. Documento inserido na pasta do aluno por
44.6.2.3 Lista de Controle e Entrega de 1 2 X - meio da Escola Polo Professora Regina Lucia
Merenda . . L -
Anffe Nunes Betine (unidades prisionais).
44.6.2 Diretrizes das . Documento inserido na pasta do aluno por
Politicas Educacionais 44.6.2.4 sv;ct];azllr;ento e Cancelamento de 1 - - X meio da Escola Polo Professora Regina Lucia
Anffe Nunes Betine (unidades prisionais).
44.6.2.5 | Relatério Educacional 1 2 - X Unidades Prisionais para DAE
44.6.2.6 |Levantamento de demanda de cursos 2 - X - Pronatec, Procap, Encceja, Enem.
44.6.2.7 | Projetos 3 5 - X
44.6.2.8 Orcamentos materiais e Equipamentos > _ X _ Cursos parceria com judiciario e com érgaos
e para cursos governamentais.
44.6.2.9 | Termos de cooperacao Vigéncia 20 - X A vigéncia esgota-se com o fim das parcerias.
Neste relatério sdo inseridos: Lista de entrega
Relatérios Trimestrais e Anuais de de leite; Lista de entrega de medicamento;
44.6.3.1 . P 1 5 X - . P Pt R .
Atendimento médico Lista de assisténcia médica realizada através
do Sistema de Regulagdo Vagas (Sisreg).
44.6.3.2 | Prontuéario Médico do preso 1 - - X Rece|tu'ar|o médico, NOtIfICaQ'O_e.S de
o Hanseniase, Tuberculose e Sifilis.
44.6.3 Atos das Politicas
de Assisténcia a Salude . , . R X
. . O documento original é enviado a Secretaria
Documentos de servidores da salde - . ~ .
44.6.3.3 P L 1 5 X de Saude para insercéo ao prontuario
em exercicio na Agepen/MS (cépia) . 3
funcional do servidor.
Projetos Materno Infantil e
44.6.3.4 | Aparelhamento de unidades basicas de 2 - - X
salde no sistema prisional
44.6.4.1 | Termos de Cooperagdo Mdtua Vigéncia 20 - X A vigéncia esgota-se com o fim das parcerias.
44.6.4.2 Demonstrativo d? Trabalho > 5 _ X
Remunerado e néo remunerado
44.6.4 Diretrizes das ~ .
Politicas de Assis téncia 44.6.4.3 |Suspensdo de envio de presos para 2 5 - -
empresas
ao Trabalho
44.6.4.4 | Notificacdo a empresas 2 5 - -
44.6.4.5 Co'm_provante de recolhimento Judicial 1 2 X _
(copia)
Sao inseridos cépias dos documentos pessoais
44.6.5.1 | Processo de carteira de visitante 2 1 X - dOS. (ias).wsltantes, C(N)mprov’antes de .
residéncia e declaracédo de vinculo afetivo para
fins de visitacéo.
44.6.5.2 R_el_atorlo mensal de quantitativo de 1 5 X _
visitantes
) . 44.6.5.3 Livro de carteira de_wsnantes 1 5 X _
44.6.5 Diretrizes das canceladas ou perdidas
Politicas de Assisténcia
Patronal Processos de Conselho de Classificagdo
44.6.5.4 de Tratamento (CCT deferidos) 2 5 X -
Processos de Conselho de Classificacao
44.6.5.5 de Tratamento (CCT indeferidos) 1 5 X -
A vigéncia esgota-se com o término da
- . . condicional. Os dados sé&o inseridos no
44.6.5.6 | Prontuario psicossocial do preso 2 5 X - Sistema Integrado de Administragao
Penitenciaria (Siapen).
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ANEXO 111 DA RESOLUGCAO CONJUNTA SAD/AGEPEN N. 1, DE 26 DE OUTUBRO DE 2018. D
INDICE Demanda de cursos, Levantamento de 44.6.2.6
A Demonstrativo carcerario 44.3.2.2
Académico, Manual do 14.51.6 Demonstrativo de Trabalho Remunerado e ndo remunerado 44.6.4.2
A(;OES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO, GESTAO DAS 44 Desinstalagdo de tornozeleira, Livro de 44.3.1.10
Acompanhamento e controle 443 Desisténcia de curso, Requerimento de 44.5.1.13
Alunos (escala e relatério), Documento sobre estagio de 44.5.1.10 Diretrizes das Politicas de Assisténcia ao Trabalho 44.6.4
Alunos, Folha de Frequéncia de 44.5.1.4 Diretrizes das Politicas de Assisténcia Patronal 44.6.5
Alunos, Prova/avaliacio de 44.51.0 Diretrizes das Politicas Educacionais 44.6.2
Alvara de soltura (copia) a4.21.1 Documento sobre estagio de alunos (escala e relatério) 44.5.1.10
Assisténcia a Saude, Atos das Politicas de 44.6.3 Documentos de presos 44.4.1
Assisténcia ao Trabalho, Diretrizes das Politicas de 44.6.4 (DC%(;uiEr:;entos de servidores da salide em exercicio na Agepen/MS 44.6.3.3
Assisténcia Patronal, Diretrizes das Politicas de 44.6.5 E
Assisténcia penitenciaria, Gestédo de 44.6 Ensino e Formagao Penitenciaria 44.5
Atendimento médico, Relatérios Trimestrais e Anuais de 44.6.3.1 Entrada de Visitantes, Livro de Controle de 44.3.1.3
Atestado de conduta 44.2.2.6 Entrada e saida de documentos, Registro de 44.6.1.13
Atestado de conduta carceraria (copia) 44.4.1.2 Entrega de Certificado, Livro de Protocolo de 44.5.1.3
Atos das Politicas de Assisténcia a Satde 44.6.3 Entrega de Material Escolar, Lista de Controle e 44.6.2.1
Atos das politicas sociais 44.6.1 Entrega de Merenda, Lista de Controle e 44.6.2.3
Atos de expediente 44.1.1 Entrega de pertences, Livro de 44.3.1.6
Atos de Gestéo Operacional 44.1 Entrega de Uniformes, Lista de Controle e 44.6.2.2
Autorizagdo de viagem de menor 44.6.1.3 Equipamentos para cursos, Orgamentos materiais e 44.6.2.8
Autorizagdo para matricula de filho na escola 44.6.1.1 Escala de plant&o 44.1.1.4
Autorizagdo para obtencéo judicial de guarda proviséria 44.6.1.2 Escala de supervisdo de estagio 44.5.1.11
Autorizagdo para registro de menor (paternidade) 44.6.1.10 Escola Penitenciaria — Espen, Livro de ponto de professores da 445.1.1
Autorizagdo para saida definitiva de menor da Unidade Penal 44.6.1.5 Escola Penitenciaria — Espen, Livro de atas da 44.5.1.2
Autorizacgéo para saida temporaria de menor 44.6.1.4 Escolta, Ordem de 44.2.1.3
Autorizagdo para visita excepcional, Solicitagédo de 44.6.1.6 Espen, Livro de atas da Escola Penitenciaria 44.5.1.2
Autos de natureza disciplinar 44.2.2 Espen, Livro de ponto de professores da Escola Penitenciaria 44.5.1.1
Autos Residuais Avulsos 44.2.1 Estagio de alunos (escala e relatorio), Documento sobre 44.5.1.10
Aviso, comunicado, memorando, comunicacao interna, Circular, 44.1.1.3 Estagio, Escala de supervisao de 44.5.1.11
¢ Extincédo de pena, Calculo de pena 44.2.1.4
Calculo de pena / extingdo de pena 44.2.1.4 E
Cancelamento de Matricula, Requerimento e 44.6.2.4 Folha de Frequéncia de Alunos 44.5.1.4
Cancelamento de visita 44.6.1.16 Folha de frequéncia de professor 44.5.1.16
CAP, Livro ata do Conselho de Administracéo Penitenciaria 44.3.1.7 G
Carteira de visitantes canceladas ou perdidas, Livro de 44.6.5.3 GESTAO DAS ACOES PUBLICAS DO SISTEMA PENITENCIARIO 44
r?::(;Ir']tc‘i)eferidos,, Processos de Conselho de Classificagdo de Trata- 44.6.5.4 Gestéo de assisténcia penitenciaria 44.6
CCT indeferidos, Processos de Conselho de Classificacdo de Trata- 44.6.5.5 Gestdo de custédia 44.4
mento Gestéo Operacional, Atos de 44.1
Certid&o e atestado (copia) 44.2.15 Guarda proviséria, Autorizagdo para obtencao judicial de 44.6.1.2
Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicag&o interna 44.1.1.3 Guia de traslado de corpo (copia) 44.2.1.7
Classificacao, Livro Conselho Tratamento e 44.3.1.5 |
Comissao Técnica de Classificacédo — CTC, Relatério da 44.6.1.15 Inclusdo social 44.6.1.14
Comprovante de recolhimento Judicial (copia) 44.6.4.5 Instalagdo de tornozeleira, Livro de 44.3.1.9
Comunicacéo interna, Circular, aviso, comunicado, memorando, 44.1.1.3 L
Comunicado, memorando, comunicagédo interna, Circular, aviso, 44.1.1.3 Levantamento de demanda de cursos 44.6.2.6
Conselho de Administracéo Penitenciaria — CAP, Livro ata do 44.3.1.7 Lista de Controle e Entrega de Material Escolar 44.6.2.1
Conselho de Classificacdo de Tratamento - CCT deferidos, Proces- 44.6.5.4 Lista de Controle e Entrega de Merenda 44.6.2.3
s0s de Lista de Controle e Entrega de Uniformes 44.6.2.2
Conselho de Classificagdo de Tratamento - CCT indeferidos, Pro- 44.6.5.5 - - - —
cessos de Listagem de sentenciados autorizados para visita ao lar 44.4.1.8
Controle complementar 44.3.2 Livramento condicional (cépia) 44.4.1.1
Controle de Entrada de Visitantes, Livro de 44.3.1.3 Livro ata do Conselho de Administragdo Penitenciaria - CAP 44.3.1.7
Controle e Entrega de Material Escolar, Lista de 44.6.2.1 Livro Ata de Visitas e Correigoes 44.3.1.4
Controle e Entrega de Merenda, Lista de 44.6.2.3 Livro Conselho Tratamento e Classificacéo 44.3.1.5
Controle e Entrega de Uniformes, Lista de 44.6.2.2 Livro de atas da Escola Penitenciaria - Espen 44.5.1.2
Cépia de requisigéo de Servio de Verificagao de Obito — SVO (c6- 44.21.6 Livro de autorizagdo de saida 44.3.1.8
pia) Livro de carteira de visitantes canceladas ou perdidas 44.6.5.3
Correigbes, Livro Ata de Visitas e 44.3.14 Livro de Controle de Entrada de Visitantes 44.3.1.3
CTC, Relatério da Comissdo Técnica de Classificagado 44.6.1.15 Livro de desinstalagéio de tornozeleira 44.3.1.10
Curriculo de professor (curriculum vitae) 44.5.1.14 Livro de entrega de pertences 44.3.1.6
44.5.1.13 . . ~ .
Curso, Requerimento de desisténcia de Livro de instalacéo de tornozeleira 44.3.1.9
Livro de ponto de professores da Escola Penitenciaria - Espen 44.5.1.1
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Livro de Portaria 44.3.1.2 Q
Livro de Protocolo de Entrega de Certificado 44.5.1.3 Quantitativo de criangas na unidade penal (salde) 44.6.1.9
Livro de troca de tornozeleira 44.3.1.11 Quantitativo de gestantes (Saude) 44.6.1.8
Livro do Oficial de Dia 44.3.1.1 Quantitativo de visitantes, Relatério mensal de 44.6.5.2
Livros cartorarios 44.3.1 R
M Recibo pagamento presos feito pelas empresas conveniadas (c6-
pia) 44.4.1.7
Mandado de prisdo recebido para recolhimento de preso 44.4.1.4
. Recolhimento de preso, Mandado de prisdo recebido para 44.4.1.4
Mandado de seguranga (copia) 44.2.1.2
i Recolhimento de preso, Nota de culpa recebida para (cépia) 44.4.1.3
Manual do académico 44.5.1.6
Recurso de notas 44.5.1.12
Manual do professor 44.5.1.7
_ Registro de entrada e saida de documentos 44.6.1.13
Mapa carcerario 44.3.2.1
_ " Registro de menor (paternidade), Autorizagao para 44.6.1.10
Material Escolar, Lista de Controle e Entrega de 44.6.2.1
- N N Relatorio da Comisséo Técnica de Classificacéo - CTC 44.6.1.15
Matricula de filho na escola, Autorizacéo para 44.6.1.1
- i Relatério de inspecéo 44.2.2.4
Matricula, Requerimento de 44.5.1.8
} - Relatério de Obitos 44.6.1.7
Matricula, Requerimento e Cancelamento de 44.6.2.4
_ _ N X _ Relatorio de plantédo 44.1.1.1
Memorando, comunicacéo interna, Circular, aviso, comunicado, 44.1.1.3
_ Relatorio Educacional 44.6.2.5
Merenda, Lista de Controle e Entrega de 44.6.2.3
N Relatério mensal de quantitativo de visitantes 44.6.5.2
_ - _ Relatério Psicologia 44.6.1.17
Nota de culpa recebida para recolhimento de preso (cépia) 44.4.1.3
Relatério Psicossocial de visita domiciliar/hospitalar 44.6.1.12
Notas, Recurso de 44.5.1.12
. Relatorio Servigo Social 44.6.1.18
Notificagdo a empresas 44.6.4.4
o Relatérios Trimestrais e Anuais de Atendimento médico 44.6.3.1
. K Requerimento de desisténcia de curso 44.5.1.13
Obitos, Relatorio de 44.6.1.7
. . _ Requerimento de matricula 44.5.1.8
Obtencéo judicial de guarda provisoéria, Autorizacéo para 44.6.1.2
N N Requerimento e Cancelamento de Matricula 44.6.2.4
Oficio de expediente 44.1.1.2
S
Orcamentos materiais e Equipamentos para cursos 44.6.2.8
Saida de documentos, Registro de entrada e 44.6.1.13
Ordem de escolta 44.2.1.3
K . Saida definitiva de menor da Unidade Penal, Autorizacédo para 44.6.1.5
Orientacao técnica 44.2.2.5
b Saida temporaria de menor, Autorizacdo para 44.6.1.4
i i Selegao de professor, Processo de 44.5.1.15
PAD com pena de demissédo, cassacao de aposentadoria ou que 44.2.2.2
resulte em aposentadoria, Processo Administrativo Disciplinar R Servigo de Verificagédo de Obito — SVO (cépia), Copia de requisigéo 44216
de B
Padic, Processo Administrativo Disciplinar (falta disciplinar do pre- 44.4.1.6
so durante o cumprimento da pena) U Servigo Social, Relatério 44.6.1.18
Parecer psicossocial de visita de terceiros 44.6.1.11 Sindicancia Administrativa Disciplinar 44.2.2.1
Parecer técnico 44.2.2.3 SISTEMA PENITENCIARIO, GESTAO DAS AGOES PUBLICAS DO 44
Planejamento e Execucao de Curso 44.5.1 Sistema prisional, Projetos Materno Infantil e Aparelhamento de 44.6.3.4
- unidades basicas de satde no e
Plano de curso, Projeto ou 44.5.1.5
Solicitagdo de autorizagdo para visita excepcional 44.6.1.6
Plant&o, Escala de 44.1.1.4
i Supervisédo de estagio, Escala de 44.5.1.11
Plantdo, Relatério de 44.1.1.1
- N - - N Suspenséo de envio de presos para empresas 44.6.4.3
Politicas Educacionais, Diretrizes das 44.6.2
SVO (copia), Copia de requisicéo de Servigo de Verificacéo de
Politicas sociais, Atos das 44.6.1 Obito 44.2.1.6
Procedimentos juridicos 44.2 T
Processo Administrativg Disciplinar - Padic (falta disciplinar do 44.4.1.6 Termo de entrega de menor para visitas de finais de semana 44.3.2.4
preso durante o cumprimento da pena) T
. N T _ Termo de servico 44.1.1.5
Processo Administrativo Disciplinar (PAD) com pena de demisséo,
= - - 44.2.2.2 ~
cassacdo de aposentadoria ou que resulte em aposentadoria Termos de cooperagao 44.6.2.9
Processo de carteira de visitante 44.6.5.1 Termos de Cooperacao Muatua 44.6.4.1
Processo de selecdo de professor 44.5.1.15 Tornozeleira, Livro de desinstalacdo de 44.3.1.10
Processos de Conselho de Classificacéo de Tratamento - CCT de- 44.6.5.4 Tornozeleira, Livro de instalagdo de 44.3.1.9
feridos T
Tornozeleira, Livro de troca de 44.3.1.11
Processos de Conselho de Classificacdo de Tratamento - CCT inde- . i
feridos 44.6.5.5 Tratamento e Classificagéo, Livro Conselho 44.3.1.5
Professor (curriculum vitae), Curriculo de 44.5.1.14 Troca de tornozeleira, Livro de 44.3.1.11
Professor, Folha de frequéncia de 44.5.1.16 U
Professor, Manual do 44.5.1.7 Unidades basicas de satde no sistema prisional, Projetos Materno 44.6.3.4
Infantil e Aparelhamento de
Professor, Processo de selecdo de 44.5.1.15 _ -
Uniformes, Lista de Controle e Entrega de 44.6.2.2
Professores da Escola Penitenciaria — Espen, Livro de ponto de 44.5.1.1 v
Projeto ou plano de curso 44.5.1.5 - i
Viagem de menor, Autorizagdo de 44.6.1.3
Projetos 44.6.2.7 . _ A X
Visita ao lar, Listagem de sentenciados autorizados para 44.4.1.8
Projetos Materno Infantil e Aparelhamento de unidades basicas de T N - _
sadde no sistema prisional 44.6.3.4 Visita de terceiros, Parecer psicossocial de 44.6.1.11
Pronturio criminal do preso 44.4.1.5 Visita domiciliar/hospitalar, Relatério Psicossocial de 44.6.1.12
Prontuario médico de menor 44.3.2.3 Visita excepcional, Solicitacdo de autorizagdo para 44.6.1.6
Prontuario Médico do preso 44.6.3.2 Visita, Cancelamento de 44.6.1.16
Prontuério psicossocial do preso 44.6.5.6 Visitante, Processo de carteira de 44.6.5.1
Prova/avaliacdo de alunos 44.5.1.9 Visitas de finais de semana, Termo de entrega de menor para 44.3.2.4
Visitas e Correigdes, Livro Ata de 44.3.1.4




